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ÂÑÒÓÏ

Курсова робота виконується студентами спеціальності 7.050106
"Облік і аудит" згідно з навчальним планом освітньо-кваліфікацій-
ного рівня "спеціаліст".

Підставою для виконання роботи є завдання, яке являє собою
наскрізну задачу за спрощеною системою оподаткування, обліку та
звітності.

Дані методичні вказівки визначають вимоги до змісту, оформ-
лення та захисту курсових робіт.

Курсова робота, яка не відповідає зазначеним вимогам, до за-
хисту не допускається і повертається на доопрацювання.

1. ÂÈÌÎÃÈ ÄÎ ÇÌ²ÑÒÓ ÊÓÐÑÎÂÎ¯ ÐÎÁÎÒÈ

1.1. Вимоги до вибору завдання

Курсова робота виконується на тему "Організація обліку суб'єк-
та малого підприємництва, який сплачує єдиний податок за став-
кою 6 % (10 %)". Початкові дані для виконання курсової роботи на-
ведені в дод. 1, 2. Вибір варіанта завдання для написання курсової
роботи здійснюється студентами за погодженням з науковим керів-
ником.
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1.2. Вимоги до структури роботи

Зміст курсової роботи розкривається за планом, який має скла-
датися з ряду обліково-аналітичних розділів, списку використаних
джерел та додатків.

Якщо в курсовій роботі передбачається використання умовних
позначень, то до змісту потрібно включити структурну частину "Пе-
релік умовних позначень". Нижче наведено приблизний план кур-
сової роботи:

РОЗДІЛ 1
ОБЛІКОВА ПОЛІТИКА ТОВ "ГРОТ"

РОЗДІЛ 2
СКЛАДАННЯ ЖУРНАЛУ РЕЄСТРАЦІЇ ГОСПОДАРСЬКИХ

ОПЕРАЦІЙ ТОВ "ГРОТ"
РОЗДІЛ 3

СКЛАДАННЯ РЕЄСТРІВ БУХГАЛТЕРСЬКОГО ТА ПОДАТ-
КОВОГО ОБЛІКУ ТОВ "ГРОТ"

РОЗДІЛ 4
СКЛАДАННЯ ПОДАТКОВОЇ ЗВІТНОСТІ ТОВ "ГРОТ"

РОЗДІЛ 5
СКЛАДАННЯ ФІНАНСОВОЇ ЗВІТНОСТІ ТОВ "ГРОТ"

СПИСОК ВИКОРИСТАНИХ ДЖЕРЕЛ
ДОДАТКИ

1.3. Вимоги до змісту структурних частин роботи

У першому розділі студенту необхідно на підставі отриманого
завдання скласти Наказ про облікову політику підприємства, у яко-
му повинна міститися така інформація: теорія (вказуються принци-
пи обліку, предмет, методи, правила складання документів, реєстрів,
звітності); методологія (відображується порядок оцінки нематеріаль-
них активів, строк їх служби, варіант нарахування зносу та аморти-
зації на основні засоби, порядок обліку транспортно-заготівельних
витрат, методи оцінки та обліку виробничих запасів, види створю-
ваних резервів, порядок розподілу прибутку тощо); технологія (вка-
зується форма обліку на підприємстві, робочий план рахунків, за-
тверджується графік документообігу, організація та порядок прове-
дення інвентаризації, організація внутрішньогосподарського обліку
та контролю тощо); організація (встановлюється відповідальність
за організацію обліку на підприємстві, порядок призначення і
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звільнення головного бухгалтера, передбачається структура бухгал-
терії, спосіб взаємодії бухгалтерії з управлінськими службами та інші
аспекти діяльності облікового апарату).

У другому розділі на підставі отриманого завдання необхідно
скласти Журнал реєстрації господарських операцій за звітний пері-
од за наведеною табличною формою.

Кореспондуючі 
рахунки Номер 

операцій 

Дата і номер 
первинного  
документа 

Зміст господарської 
операції 

Сума, 
грн Дт Кт 

      

Журнал реєстрації господарських операцій

У третьому розділі у випадку, якщо підприємство є платником
єдиного податку за ставкою 6 %, необхідно на підставі початкових
даних скласти реєстри, які передбачені Методичними рекомендаці-
ями щодо застосування регістрів бухгалтерського обліку малими
підприємствами для простої форми бухгалтерського обліку, а саме
Журнал обліку господарських операцій та Відомість 3-м, а також
реєстри податкового обліку � Книгу обліку придбання товарів (робіт,
послуг) та Книгу обліку продажу товарів (робіт, послуг). Якщо
підприємство є платником єдиного податку за ставкою 10 %, необ-
хідно на підставі початкових даних скласти облікові реєстри, які пе-
редбачені Методичними рекомендаціями щодо застосування
регістрів бухгалтерського обліку малими підприємствами для спро-
щеної форми бухгалтерського обліку, а саме Відомості 1-м � 5-м та
оборотно-сальдову відомість.

Крім цього, в обох випадках необхідно скласти Книгу обліку
доходів і витрат суб'єкта малого підприємництва � юридичної осо-
би, яка застосовує спрощену систему оподаткування, обліку і
звітності.

У четвертому розділі у випадку, якщо підприємство є платни-
ком єдиного податку за ставкою 6 %, необхідно скласти Розрахунок
сплати єдиного податку суб'єктом малого підприємництва � юри-
дичною особою, що сплачує податок за ставкою 6 %, та Податкову
декларацію з податку на додану вартість. Якщо підприємство є плат-
ником єдиного податку за ставкою 10 %, необхідно скласти Розраху-
нок сплати єдиного податку суб'єктом малого підприємництва �
юридичною особою, що сплачує податок за ставкою 10 %.
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У п'ятому розділі на підставі господарських операцій за звітний
період необхідно скласти Фінансовий звіт суб'єкта малого підприєм-
ництва.

Список використаних джерел повинен містити перелік законо-
давчо-нормативних актів, монографій, посібників, підручників та
статей, які були використані під час виконаня курсової роботи.

У додатках до курсової роботи розміщують по одному примірни-
ку первинних документів, що зустрічаються в Журналі реєстрації
господарських операцій, а також додаткові розрахунки, що були
виконані в курсовій роботі (розрахунок амортизаційних відрахувань;
визначення фактичної собівартості готової продукції; визначення
розміру збитку від нестачі товарно-матеріальних цінностей та ін.).

2. ÂÈÌÎÃÈ ÄÎ ÎÔÎÐÌËÅÍÍß ÊÓÐÑÎÂÎ¯ ÐÎÁÎÒÈ

2.1. Загальні вимоги до оформлення

Першою сторінкою курсової роботи є титульна (дод. 3). Тексто-
ву частину курсової роботи виконують рукописним, машинописним
способом або за допомогою комп'ютера з одного боку аркуша біло-
го паперу формату А4 (210×297 мм) через два міжрядкові інтервали
до тридцяти рядків на сторінці з полями: ліве � не менше 20 мм,
праве � не менше 10 мм, верхнє та нижнє � не менше 20 мм. Мінімаль-
на висота шрифту 1,8 мм. Можна також використати папір фор-
матів у межах від 203×288 до 210×297 мм.

Обсяг роботи в обліково-аналітичній частині повинен станови-
ти 25...35 сторінок.

Друкарські помилки, описки і графічні неточності, які виявили-
ся в процесі написання роботи, можна виправляти підчищенням або
зафарбовуванням білою фарбою і нанесенням на тому ж місці або
між рядками виправленого тексту (фрагмента рисунка) машинопис-
ним або рукописним способом.

Текст роботи поділяють на розділи, підрозділи.
Заголовки структурних частин роботи ("ЗМІСТ", "ПЕРЕЛІК

УМОВНИХ СКОРОЧЕНЬ", "РОЗДІЛ", "СПИСОК ВИКОРИСТА-
НИХ ДЖЕРЕЛ", "ДОДАТКИ") друкуються великими літерами си-
метрично до тексту. Заголовки підрозділів друкують з великої літери з
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абзацного відступу. Крапку в кінці заголовка не ставлять. Якщо заго-
ловок складається з двох або більше речень, їх розділяють крапкою.

Відстань між заголовками та текстом повинна дорівнювати двом
інтервалам.

Кожний розділ курсової роботи треба починати з нової сторінки.

2.2. Вимоги до нумерації

В курсовій роботі нумерацію сторінок, розділів, підрозділів, таб-
лиць подають арабськими цифрами без знака №.

На титульній сторінці, яку включають до загальної нумерації
сторінок роботи, номер сторінки не ставлять. На наступних сторінках
номер проставляють у верхньому правому куті без крапки в кінці.

Зміст, перелік умовних позначень, список використаних джерел,
додатки не нумерують. Номер розділу ставлять після слова
"РОЗДІЛ", після номера крапку не ставлять, потім з нового рядка
друкують заголовок розділу.

Підрозділи нумерують у межах кожного розділу. Номер підроз-
ділу складається з номера розділу і порядкового номера підрозділу,
між якими ставлять крапку. В кінці номера підрозділу повинна сто-
яти крапка, наприклад: "2.3." (третій підрозділ другого розділу).
Потім у тому ж рядку розташовується заголовок підрозділу.

Таблиці нумерують послідовно (за винятком таблиць, поданих
у додатках) у межах розділу. В правому верхньому куті над відповід-
ним заголовком таблиці розміщують надпис "Таблиця" із зазначен-
ням її номера. Номер таблиці повинен складатися з номера розділу і
порядкового номера таблиці, між якими ставиться крапка, наприк-
лад: "Таблиця 1.2" (друга таблиця першого розділу).

Перенесення частини таблиці на іншу сторінку допускається як
виняток.

Примітки до тексту і таблиць, в яких указують довідкові і пояс-
нювальні дані, нумерують послідовно в межах однієї сторінки. Якщо
приміток на одній сторінці декілька, то після слова "Примітки" став-
лять двокрапку, наприклад:

Примітки:
1.�
2.�
Якщо є одна примітка, то її не нумерують і після слова "При-

мітка" ставлять крапку.
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2.3. Вимоги до таблиць

Облікові реєстри, які наводяться в курсовій роботі, як правило,
оформляються у вигляді таблиць.

Кожна таблиця повинна мати назву, яку розміщують над таб-
лицею і друкують симетрично до тексту. Назву і слово "Таблиця"
починають з великої літери. Назву не підкреслюють.

Заголовки граф повинні починатися з великих літер, підзаголов-
ки � з маленьких, якщо вони складають одне речення із заголовком,
і з великих, якщо вони є самостійними. Висота рядків повинна бути
не менше 8 мм. Графу з порядковими номерами рядків до таблиці
включати не треба.

При перенесенні таблиці на іншу сторінку над нею симетрично
до таблиці пишуть "Продовження таблиці...".

Якщо текст, який повторюється в графі таблиці, складається з
одного слова, його можна заміняти лапками; якщо з двох або більше
слів, то при першому повторенні його замінюють словами "Те ж", а
далі лапками.

2.4. Вимоги до списку використаних джерел

Джерела, які використовують під час виконання курсової робо-
ти, необхідно розміщувати в списку в алфавітному порядку.

Відомості про джерела, які включені до списку, необхідно пода-
вати згідно з вимогами державного стандарту з обов'язковим наве-
денням назв. Наприклад:

Ткаченко Н.М. Бухгалтерський фінансовий облік на підприєм-
ствах України: Підручник для студ. вищ. навч. закл. екон. спец. �
5-те вид., допов. і переробл. � К: А.С.К., 2000. � 784 с.

Вишневський В.П. Взаємозв'язок оподаткування підприємств і
бухгалтерського обліку // Фінанси України. � 1999. � № 6. � С. 29�40.

2.5. Вимоги до додатків

Додатки до дипломної роботи оформлюють як продовження
роботи на наступних її сторінках, розміщуючи їх у порядку появи
посилань у тексті роботи.

Кожний додаток повинен починатися з нової сторінки і мати
заголовок, написаний або надрукований угорі з великої літери си-
метрично до тексту сторінки. Посередині рядка над заголовком з
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великої літери друкується слово "Додаток" і велика літера, що по-
значає додаток.

Додаток слід позначати послідовно великими літерами українсь-
кої абетки, за винятком літер Ґ, Є, І, Ї, Й, О, Ч, Ь, наприклад, дода-
ток А, додаток Б і т.д. Один додаток позначається як додаток А.

Тексти додатків за необхідністю можуть бути поділені на розді-
ли й підрозділи, які нумерують у межах кожного додатка. У цьому
разі перед кожним номером ставлять позначення додатка (літеру) і
крапку, наприклад, А.2 � другий розділ додатка А.

Таблиці і формули, які розміщені в додатках, нумерують у ме-
жах кожного додатка, наприклад: рис. Д.1.2 � другий рисунок пер-
шого розділу додатка Д; формула (А.1) � перша формула додатка А.

3. ÂÈÌÎÃÈ ÄÎ ÇÀÕÈÑÒÓ ÊÓÐÑÎÂÎ¯ ÐÎÁÎÒÈ

Захист курсової роботи має на меті виявити знання студента з
дисципліни "Організація обліку на підприємствах малого бізнесу".
Студент повинен добре орієнтуватися в поданій до захисту курсовій
роботі: відповісти в ході захисту на питання як теоретичного, так і
практичного характеру, що відносяться до даної теми, а в ряді ви-
падків і до суміжних, близьких за змістом тем.

Студенту необхідно насамперед підготувати відповіді на заува-
ження викладача-керівника з роботи, після чого готуватися до захи-
сту в цілому.

Кожна курсова робота з урахуванням її змісту і захисту може
бути оцінена за прийнятою у вищих навчальних закладах бальною
системою.

Робота оцінюється оцінкою "відмінно" за всебічну і глибоку роз-
робку теоретичної частини, правильне виконання практичної части-
ни курсової роботи, відсутність істотних недоліків у стилі викладен-
ня матеріалу і помилок у відповідях на питання в процесі захисту.

Робота оцінюється оцінкою "добре" при порушенні однієї із за-
значених вище вимог, наприклад у випадку допущення методологіч-
них чи арифметичних помилок.

Робота оцінюється оцінкою "задовільно", якщо її зміст, текст
і цифрові дані свідчать про те, що студент сумлінно ознайомився
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і проробив основні джерела, без притягнення яких робота взагалі
не могла б бути виконана, і завдання виконав в основному пра-
вильно.

Робота, яка визнана незадовільною, повертається студенту для
доопрацювання з урахуванням окремих зауважень.

Несвоєчасна здача курсової роботи на кафедру прирівнюється
до неявки на іспит. Тим студентам, які не здали без поважних при-
чин у встановлений строк курсову роботу, ставиться оцінка "неза-
довільно".
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Шановні панове!

Запрошуємо Вас ознайомитись з можливостями книжко-
вого видавництва, висококваліфіковані спеціалісти якого за-
безпечать оперативне та якісне виконання замовлення будь-
якого рівня складності.

Наш головний принцип � задовольнити потреби замовни-
ка в повному комплексі поліграфічних послуг, починаючи з
розробки та підготовки оригіналу-макета, що виконується на
базі IBM PС, і закінчуючи друком на офсетних машинах.

Крім цього, ми маємо повний комплекс післядрукарсько-
го обладнання, що дає можливість виконувати:
! аркушепідбір;
! брошурування на скобу, клей;
! порізку на гільйотинах;
! ламінування.
Видавництво також оснащено сучасним цифровим дублі-

катором фірми "Duplo" формату А3, що дає можливість тира-
жувати зі швидкістю до 130 копій за хвилину.

Для постійних клієнтів � гнучка система знижок.
Отже, якщо вам потрібно надрукувати підручники, книги,

брошури, журнали, каталоги, рекламні листівки, прайс-листи,
бланки, візитні картки, � ми до Ваших послуг.
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